Положение

об учебно – производственных мастерских

в федеральном государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Ишимбайское специальное учебно-воспитательное учреждение для обучающихся с девиантным (общественно опасным) поведением закрытого типа»
1. Общие требования.

1.1.  Настоящее Положение составлено в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании   в   Российской   Федерации»,   ТК РФ, Уставом училища, Правилами внутреннего распорядка, Постановлением Минтруда РФ от 7 апреля 1999 г. N 7.
1.2.  Настоящее Положение регулирует деятельность сотрудников учебно-производственных мастерских – мастеров производственного обучения.

1.3. Мастера производственного обучения призваны обеспечить создание условий в мастерской для получения обучающимися профессионального образования, включая коррекцию их поведения и адаптацию в обществе. В соответствии с этим в своей деятельности они реализуют следующую цель: формирование и закрепление у обучающихся профессиональных навыков в соответствии с квалификационной характеристикой.

1.4.  В своей деятельности мастер производственного обучения руководствуется Уставом училища и Правилами внутреннего распорядка, приказами и распоряжениями директора, должностной инструкцией, Трудовым договором, правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

2. Организация работы учебно-производственной мастерской.

2.1.  Учебные мастерские оснащаются швейным и другим оборудованием, инструментами, приспособлениями, учебно-наглядными пособиями, техническими средствами обучения в соответствии с действующими Типовыми перечнями учебно-наглядных пособий и учебного оборудования, а также дидактическими материалами, технической и технологической документацией. Оборудование, не предусмотренное Типовыми перечнями, устанавливается в мастерских с разрешения технической инспекции труда и оформляется соответствующими актами.

2.2.  В учебно-производственных мастерских оборудуются  места обучающихся индивидуального и коллективного пользования и рабочее место мастера производственного обучения, конструкция и организация рабочих мест должны обеспечивать возможность выполнения работ в полном соответствии с учебными программами, а также учитывать требования экономики, научной организации труда и технической эстетики.

2.3.  Планировка мастерских и размещение в них рабочих мест и оборудования обеспечивают возможность проведения контроля за  каждым  обучающимся.

2.4.  Рабочее место мастера производственного обучения оборудуется столом, классной доской, комплектом классных инструментов, устройством для аварийного обесточивания рабочих мест обучающихся. В зоне рабочего места мастера производственного обучения размещены шкафы-секции для хранения учебно-наглядных пособий и инструментов.

2.5.  Каждое рабочее место обучающегося имеет контейнер для отходов и мусора.

2.6.  В комплект оборудования мастерских входит универсальная аптечка первой помощи, противопожарные средства, включая огнетушитель.

2.7.  Помещения мастерских оформляются стендами по безопасности труда. В мастерских организуются постоянно действующие выставки изделий, изготовленных учащимися.

2.8.  Согласно инструкциям по ОТ и ТБ обучающиеся при работе в учебно-производственных мастерских должны иметь спецодежду и удобную вторую обувь. 

2.9.  К выполнению каждого нового вида работ обучающиеся допускаются только после проведения инструктажа по охране труда.

2.10. Заключение о пригодности мастерских к проведению занятий дается ежегодно комиссией по приему училища к учебному году и оформляется актом.

2.11. Мастера производственного обучения не реже 1 раза в полугодие проходят инструктаж по охране труда и пожарной безопасности.

3.Учебно-методическое обеспечение мастерских.

3.1. Учебно-производственные мастерские укомплектованы оборудованием, комплектом средств обучения, инструментами, необходимыми для выполнения образовательной программы.

3.2.  Оборудование и комплект средств обучения по профилю мастерской соответствует требованиям государственного стандарта и образовательной программы.

3.3. В мастерской имеются в наличие комплекты дидактических материалов типовых заданий,  тестов и других материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса (по профилю мастерской).

4. Охрана труда.

4.1.  Оборудование и механизмы учебно-производственных мастерских имеют только индивидуальные приводы.

4.2.  Оборудование окрашено в светлые тона одного цвета; места, подлежащие ограждению - в красный цвет, резко выделяющийся при снятии ограждений.

4.3.  Исправность и состояние оборудования и его ограждений проверяются до начала работы мастером производственного обучения. Работа на неисправном оборудовании запрещена.

4.4.  Пусковые приспособления обеспечивают быстроту и плавность включения оборудования с рабочего места, лишены возможности самопроизвольного включения. Наличие нескольких мест пуска запрещено.

4.5.  Вблизи рабочего места мастера производственного обучения находится рубильник отключения всего оборудования учебной мастерской.

4.6.  Цвет кнопок включения – красный.

4.7.  Уборка обрезков, пыли и грязи с оборудования производится только с помощью крючков, щеток при выключенном оборудовании. Без применения указанных приспособлений уборка запрещена.

4.8.  Оборудование надежно закреплено, передачи ограждены, вращающиеся и движущиеся детали ограждены. Места ограждения окрашены сигнальными цветами.

4.9.  При выполнении работ, связанных с переносом тяжестей, соблюдаются следующие нормы предельно допустимых нагрузок для лиц моложе восемнадцати лет при подъеме и перемещении тяжестей вручную:  

               Для девушек     -   14 лет – не более 4 кг

                                              15 лет – не более 5 кг

                                               16 лет – не более 7 кг

                                               17 лет – не более 8 кг

при этом длительность такой работы не должна превышать одной трети рабочего времени подростка.

5. Функциональные обязанности заведующего учебно-производственной мастерской.

5.1.  Заведующий мастерской назначается приказом директора.

5.2.  Заведующий мастерской совместно с администрацией училища производит учет всего имеющегося учебного оборудования и технических средств, предназначенных для проведения уроков производственного обучения, а также мебели и приспособлений, выделяемых для оборудования мастерской.

5.3.  Заведующий мастерской следит за сохранностью и исправностью оборудования и технических средств, организует их ремонт в случае поломки.

5.4.  Заведующий мастерской заботится о дальнейшем оснащении мастерской, разрабатывая перспективный план обеспечения недостающими учебными и вспомогательными средствами и знакомя с ними администрацию училища.

5.5.  Заведующий мастерской организует работу обучающихся по изготовлению пособий, осуществлению профилактики и ремонта учебного оборудования.

5.6.  Заведующий мастерской ежедневно следит за уборкой мастерской и соблюдением санитарно-гигиенических ном.

5.7.  Заведующий мастерской организует эстетическое оформление мастерской.

5.8.  С целью анализа состояния мастерской, ее готовности к обеспечению требований стандартов образования, определения основных направлений работы по приведению учебной мастерской в соответствие с требованиями учебно-методического обеспечения образовательного процесса оформляется паспорт мастерской.

5.9.  Заведующий мастерской  организует индивидуальные занятия и ведет внеурочную деятельность по профессии с обучающимися.

5.10. Заведующий мастерской составляет расписание работы мастерской.

5.11. Заведующий мастерской оформляет документы, стенды по охране труда при работе в мастерской.

5.12. Заведующий мастерской контролирует и обеспечивает увеличение количества раздаточного материала для проведения уроков производственно обучения.

